附1：临床医学院团委职能部门及基本职责
（一）团委副书记
1.协助党总支、党支部做好院部各支部党员发展的相关工作；

2.指导并监督组织部开展团员推优工作；

3.做好预备党员、党员档案材料相关的管理汇总工作；

4.统筹安排党建评估的相关事宜；

5.积极协助开展各项团委工作，负责团委的日常管理事务，定期收发院团委文件，并及时发放通知；

6.归纳整理团委工作计划及总结，检查、督促各项工作的完成情况，并及时汇报或请示工作；

7.统筹安排学生会的相关事务，不断提高青年学生的政治思想觉悟。

8.指导本院各团支部(班级)开展各项团学工作。

9.组织完善青年大学习、第二课堂、智慧团建工作小组机制，指导工作开展。

（二）组织部

    1.传达校团委组织部关于各项团组织和宣传活动，结合本院实际制定活动计划并贯彻落实；

2.负责起草完善团组织的各项制度和规定，监督基层组织执行，做好团干部及广大团员情况的统计；

3.负责团员发展、团员证的颁发、注册、补办，组织关院转接和团籍管理、团费收缴及相关材料整理和保管等工作；

4.组织评优推优工作，如优秀团员、优秀团员干部的评选以及入党积极分子的推荐与考察；

5.团日活动、团组织三会两制一课、科技文化节等各项团组织活动的方案策划、组织实施、总结材料。
（三）宣传部

1.定期召开各班宣传委员会议，及时传达校党委宣传部和校团委有关宣传工作的文件精神，结合本院实际制定工作计划，并贯彻落实；

2.积极配合学生会委员各部门举行各项活动所需要的宣传工作,发挥宣传动员作用，做好保存工作。如：稿件撰写、活动拍照、绘制活动海报、学生会末制作学生会活动记录册或者视频；

3.开展以网络宣传为主的宣传建设，如：进一步扩大学生会网络宣传平台，微博、qq群、易班平台建设；针对学生会活动，制作相应的PPT或视频资料，并进行相关的图片处理工作，加强学生会活动的媒体宣传效果。

4.学生会宣传栏的维护，督促各部门按要求使用宣传栏，维护宣传栏的的整洁。

5.完成校宣传部、校团委下达的工作任务。并组织各班同学积极向广播台、校报、揽月青年投稿。

（四）创新实践部

1.组织引导同学积极参加各种实践活动，积极投身志愿服务活动，指导并帮助实践类社团开展工作，在全院同学中营造自主创业和创新意识；
2.每月按时参加校青协会议，及时传达校青协的活动精神，并组织青年志愿者（社会实践）活动，撰写活动总结；

3.组织暑期社会实践活动，负责暑期社会实践优秀个人和团队的评选和表彰，向校青协推选暑期社会实践十佳标兵；

4.组织学院各类创新创业活动。

